DEPARTAMENTO DE CALDAS
INDUSTRIA LICORERA DE CALDAS

RESOLUCION NUMERO 0817 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2017

POR LA CUAL SE EXPIDE REGLAMENTACION DE LAS POLITICAS DE
CONTRATACION Y SE DEROGA LAS RESOLUCION No. 304 DEL 24 DE
FEBRERO DE 2017, MODIFICADA POR LA RESOLUCION No. 694 DEL 10 DE
NOVIEMBRE DE 2017.

EL GERENTE GENERAL DE LA INDUSTRIA LICORERA DE CALDAS, en ejercicio
de sus atribuciones legales, en especial las conferidas por el numeral cuarto del

articulo 25 de la Ordenanza 742 de 2014, y

CONSIDERANDO

A. Que mediante el Acuerdo No. 073 de 2017 la Junta Directiva de la Industria
Licorera de Caldas fij6 las politicas de contratacion, delegando en el Gerente
General la aprobacién y adecuacion de los procedimientos internos de
contratacion y sus modificaciones.

B. Por disposicion expresa del paragrafo cuarto del articulo décimo, paragrafo
del articulo décimo primero, paragrafo del articulo décimo segundo,
paragrafo tercero del articulo décimo tercero y paragrafo tercero del articulo
décimo cuarto del Acuerdo No. 073 de 2017, corresponde al Gerente
General expedir la reglamentacion de los procedimientos internos de

contratacion.

C. De acuerdo con el paragrafo sexto del articulo séptimo y del articulo
cuadragéesimo del Acuerdo No. 073 de 2017, corresponde al Gerente
General la reglamentacion relacionada con el tramite de las excepciones a
las formas de escogencia de los contratistas.

D. Mediante la resolucion No. 304 del 11 de mayo de 2017, expedida por el
Gerente General, publicada en la pagina web de la Industria Licorera de
Caldas el 15 de mayo de 2017, modificada por la resolucién No. 694 del 10
de noviembre de 2017, expedida por el Gerente General, se expidio
reglamentacion de las politicas de contratacién fijadas por el Acuerdo No. 24
de 2017.

E. Por la presente resolucion se expide reglamentacion de las politicas de
contratacion fijadas por el Acuerdo No. 073 de 2017, expedido por la Junta
Directiva de la ILC.

Por lo expuesto,
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INDUSTRIA LICORERA DE CALDAS

RESOLUCION NUMERO 0817 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2017
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: La industria Licorera de Caldas contara con las siguientes
formas de escogencia de los contratistas:

1. Solicitud unica de ofertas

2. Vinculacién Publicitaria

3. Venta directa

4. Solicitud de oferta dirigida a dos o mas destinatarios

5. Solicitud publica de ofertas

CAPITULO |. SOLICITUD UNICA DE OFERTAS

ARTICULO SEGUNDO: La forma de escogencia SOLICITUD UNICA DE
OFERTAS procedera en los siguientes eventos:

A. Contratacion superior de 5 SMMLYV hasta 100 SMMLYV. (Todo tipo de eventos)

B. Contratacién superior a 100 SMMLV y sin limite de cuantia, solamente en los
siguientes eventos:

Adquisicién de materias primas.

# Adquisicion de bienes que deban ser importados y/o que no tengan
distribuidor nacional.

3 El proveedor sea un distribuidor exclusivo de un bien o servicio a
adquirir.

4 Cuando el proveedor sea titular de los derechos de autor o propiedad
industrial o tenga autorizacion del titular.

5. Adquisicion de repuestos originales para maquinaria, o de repuestos

compatibles para maquinaria, de marcas especificas.

6. Servicios de mantenimiento exclusivo, Unico o autorizado para equipos
o maquinarias instaladas.

Contratos de prestacion de servicios profesionales.

Contrato de consultoria en todas sus modalidades (tales como:
Interventorias, estudios técnicos, estudios de diagnostico, disefos,
proyectos de viabilidad y factibilidad, asesorias de coordinacion,
seguimiento y verificacion).

9. Contratos para apoyo a la gestion para actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la ILC.
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10. Realizacion de trabajos artisticos u otros que solo puedan
encomendarse a determinadas personas.

11.  Contratos relacionados con la logistica de mercadeo y de publicidad,
que no tengan el caracter de vinculaciones publicitarias, de acuerdo
con lo descrito en las presentes politicas, en la modalidad de
escogencia denominada: vinculacion publicitaria.

12.  Contratos de asesoria y consultoria en publicidad, comercial, mercadeo
y produccion y otros.
13. Contratos de auditoria externa.

14.  Contratacion de servicios publicos cuando la ILC tenga la categoria de
cliente no regulado.

15.  Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y
tecnoldgicas. Se incluye la contratacién relativa a los servicios
tecnoldgicos, tales como el servicio de tornaguia electronica.

16.  Adquisicion o desarrollo de software.

17.  Ampliacion, actualizacion o modificacion de software ya instalado en la
ILC o del soporte del mismo, respecto del cual el propietario tenga
registrados tales derechos.

18.  Contrataciones que se deriven de la ocurrencia de fuerza mayor o caso
fortuito, en los términos del Codigo Civil.

19.  Contrataciones con las cuales se pretenda lograr objetivos como:

a. Demostrar la viabilidad de nuevas técnicas y tecnologias y la
compatibilidad con los sistemas existentes.
b. Exploracion de nuevas formas o métodos para la fabricacion y/u

obtencion de alcoholes, licores o productos mediante el empleo de
materias primas.

o3 Para la recuperacion o mantenimiento de materias primas, insumos
(incluidos barriles y su repotenciacién), maquinas y equipos.
d. Exploracion de nuevas estrategias de mercadeo de los productos de

la Industria Licorera de Caldas.

20. Cuando la necesidad inminente del bien o servicio, no permita obtener
pluralidad de ofrecimientos.

21. Los contratos de mandato.

22. Con las entidades autorizadas para venta de bienes (sistema de martillo,
entre otros).

23. Contratacion de servicios complementarios de salud.

24.  Contratacion de Sociedad de Intermediacion Aduanera (SIA) en los casos de
importaciones o exportaciones.
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25 La intermediacion de seguros (aunque no tenga cuantia).
26. Contratacion de asesor de seguros.

27, Cuando después de formular una solicitud publica de ofertas no se presente
oferta alguna, o ninguna de las recibidas cumpla lo exigido en las
condiciones de la solicitud, o cuando no se considere conveniente la
celebracion del contrato.

28.  Transporte Aéreo, Maritimo, Terrestre (Cuando NO se trate del transporte
especial de los servidores publicos de la ILC)

29. Los contratos de servicio de suministro de alimentos.

ARTiCULO TERCERO: El procedimiento para la forma de escogencia Solicitud
Unica de Oferta es el siguiente:

a) Se verificara que la contratacién a realizar se encuentre en el Plan Anual de
Compras o en sus modificaciones, por el servidor a cargo de la dependencia
con la necesidad a satisfacer.

b) El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad sera elaborado y
suscrito por el funcionario que identifica y justifica la necesidad.

Este documento incluira:

La descripcion de la necesidad, conveniencia y oportunidad;

Forma de escogencia;

El objeto de la contratacion;

Tramites previos adelantados, en caso de requerirse

(autorizaciones, permisos, licencias, disefios, artes, documentos

técnicos para el desarrollo) o constancia de no ser necesario

efectuar tramites previos;

5. Los requisitos técnicos y legales del oferente, anexando la ficha
técnica en los casos de materias primas y bienes a adquirirse;

8. Los requisitos financieros del oferente, en caso de requerirse;

7. Soportes de precios del mercado: Los soportes de haberse

verificado los precios del mercado, frente a lo cual podra acudirse a

cualquier fuente de informacién para la solicitud de cotizaciones, 0

cualquier otro mecanismo existente.

g G e

NOTA: En los eventos previstos en el articulo segundo de la
presente resolucion en los que la cotizacion solo pueda provenir de
una persona determinada o determinable, ésta se adjuntara al

estudio.
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En caso de no ser procedente adjuntar los soportes de los precios
del mercado, debe dejarse la constancia de las condiciones de
calidad o la idoneidad del oferente destinatario y anexarse la
cotizacién sobre el valor del bien o servicio.

8. Presupuesto estimado, discriminando los componentes del precio,
para que estos aspectos sean tenidos en cuenta por el oferente;

9. Obligaciones y/o contraprestaciones a cargo del contratista;

10. Obligaciones a cargo de la ILC;

11. El plazo del contrato;

12.La forma de pago, incluyendo requisitos para el pago;

13.Identificacién y asignacién de riesgos.

c) El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad tendra el visto bueno
del representante legal o su delegado.

d) En las contrataciones que impliquen erogacion por parte de la Industria
Licorera de Caldas, se solicitara el certificado de disponibilidad presupuestal
por el representante legal o su delegado, el cual sera tramitado por el area

de Presupuesto.

e) La Solicitud Unica de Oferta sera elaborada y revisada por el Area de
Compras y Contratacion y contara con la firma del representante legal o
delegado para contratar en sefial de visto bueno.

Este documento incluira:

Destinatario;

Objeto;

Presupuesto Estimado;

Cronograma;

Comision evaluadora:;

Garantias a acreditarse en el momento de la presentacién de la oferta, en

caso de requerirse (como: seriedad de la oferta, calidad del fabricante);

7. Garantias a exigirse, en caso de celebrase el contrato, cuando estas se
requieran;

8. Supervision y/o interventoria;

SEN 5 10 b =

Se anexan:
i. Estudios de Necesidad, conveniencia y oportunidad
ii. Condicionado general para solicitud de ofertas
iii. Condicionado general para contratos

f) Remisién de la Solicitud Unica de Oferta con sus anexos, por cualquier
medio.

g) Tramite de Observaciones, en caso de ser presentadas.
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h) Recepcion de la oferta.
i) Estudio y analisis de la oferta presentada:

La verificacién del cumplimiento de los requisitos legales, de los requisitos
técnicos y de los requisitos financieros (en caso de ser requeridos) sera
realizada por los servidores designados.

El informe de cada una de las evaluaciones podra ser de manera individual
o conjunta y debera ser suscrito por cada funcionario designado.

j) Si el oferente cumple con los requisitos y condiciones establecidos en la
solicitud unica de oferta, el Gerente General o su delegado podra acudir a la
negociacién de la oferta, de acuerdo con lo previsto en el pardgrafo del
articulo vigésimo primero del acuerdo No.073 de 2017, expedido por la Junta
Directiva, con el fin de obtener mejores condiciones de precio.

En caso de llegarse a una negociacion este sera el precio a aplicarse en el
contrato.

k) De no cumplir la oferta con los requisitos y condiciones, o de no haberse
recibido oferta, se declarara fallido el proceso y se le informara al funcionario
que lo elabord para el inicio de uno nuevo.

) El Gerente General o su delegado dara visto bueno a las evaluaciones en
sefal de conveniencia.

En caso de considerarse inconveniente la celebracién del contrato el
Gerente General o su delegado dejara constancia escrita, en la que se
expresen las razones. Se dara a conocer esta determinacion al oferente.

m) El Gerente General o su delegado procedera a la celebracion del contrato,
ya sea expidiendo oficio de aceptacion dirigido al oferente o suscribiendo el
acuerdo de voluntades respectivo. En ambos casos se daran instrucciones al
contratista sobre los requisitos de legalizacion.

n) Se solicitara el registro presupuestal por el representante legal o su
delegado, el cual sera tramitado por el area de Presupuesto.

o) Se comunicara al Supervisor y/o interventor para el cumplimiento de sus
funciones.

PARAGRAFO PRIMERO: Para los efectos del presente articulo se entiende por:
MATERIA PRIMA e INSUMOS: Los elementos necesarios que intervienen

directamente en el proceso de produccion, almacenamiento y afiejamiento de los
productos de la Industria Licorera de Caldas hasta la obtencion del producto final.
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Se incluye el transporte de materia prima o insumos, cuando sea por cuenta de LA
LICORERA.

PARAGRAFO SEGUNDO: El impulso del procedimiento de la forma de escogencia
Solicitud Unica de Ofertas correspondera a la Oficina de Compras y Contratacion,
lo mismo que la aprobacion de las pdlizas o garantias que sean otorgadas por el

contratista.

PARAGRAFO TERCERO: No obstante proceder la forma de escogencia
denominada Solicitud Unica de Ofertas para un determinado negocio, en los
estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad se justificara la aplicacion de
otra forma de escogencia; en consecuencia, se adelantara como Solicitud de Oferta
Dirigida a Dos 0o mas Destinatarios o como Solicitud Publica de Ofertas.

Cuando procediendo la forma de escogencia denominada Solicitud Unica de Oferta
para un determinado negocio y se hubiera justificado en los estudios de necesidad,
conveniencia y oportunidad la aplicacion de la forma de escogencia solicitud de
oferta dirigida a dos o mas destinatarios, el impulso del procedimiento
correspondera a la Oficina de Compras y Contratacion.

PARAGRAFO CUARTO: Para la forma de escogencia Solicitud Unica de Ofertas
no procedera la presentacién de propuestas conjuntas.

CAPITULO II. VINCULACION PUBLICITARIA

ARTICULO CUARTO: La forma de escogencia VINCULACION PUBLICITARIA,
procedera en los siguientes casos:

a) Vinculaciones Publicitarias de la Industria Licorera de Caldas en eventos
deportivos, culturales, artisticos, folcloricos, turisticos y similares y todo
apoyo logistico que se requiera para este tipo de eventos, pautas en prensa
hablada y escrita, revistas, folletos o similares, medios digitales, TICs y
demas actividades que sirvan para promover publicitariamente el portafolio
de productos y la imagen institucional de la ILC.

b) Para las vinculaciones publicitarias - actividades de mercadeo, en los casos
de ventas directas, requiriéndose previamente la autorizacion de la Junta

Directiva.

c) Para la contratacion de los planes de mercadeo de los contratistas con los
cuales se tienen suscritos contratos de compraventa de licores con entregas
periddicas a nivel internacional.

PARAGRAFO: No se realizaran vinculaciones publicitarias en eventos dirigidos a
menores de edad.
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ARTICULO QUINTO: El procedimiento de la forma de escogencia vinculacion
publicitaria es el siguiente:

a) La persona natural o juridica interesada en la vinculaciéon de la ILC a
eventos o actividades diligenciara formato que se encuentra publicado en la
pagina web, link www.ilc.com.co (contratacion/vinculacion publicitaria) y
adjuntara los anexos respectivos.

b) En caso de las ventas directas, literal b) del articulo cuarto de la presente
resolucién, se sometera a consideracion de la Junta Directiva el presupuesto
de inversion para el plan de mercadeo o publicidad y en caso de ser
aprobado por la Junta Directiva continuara el procedimiento.

c) El Contratista de que trata el literal c) del articulo cuarto de la presente
resolucién, sometera a consideracion de la ILC el plan de mercadeo 0
publicidad para el respectivo pais, con el presupuesto de inversion.

d) EI Comité de Mercadeo verificara las peticiones de vinculacion de que tratan
los literales a), y los planes de mercadeo de los literales b) y c) del articulo
cuarto de la presente resolucién y procedera a recomendar las que a su
criterio deban ejecutarse. En las Actas quedara constancia de las
recomendaciones efectuadas.

e) La persona natural o juridica interesada en vinculacion de la ILC, que
obtenga recomendacion del Comite de Mercadeo, actualizara las

contraprestaciones ofrecidas.

f) En caso de los contratistas de ventas directas, literal b) del articulo cuarto de
la presente resolucion, con presupuesto de inversion para el plan de
mercadeo aprobado por la Junta Directiva y recomendado por el Comité de
Mercadeo, diligenciara el formato de solicitud de vinculacion.

g) El Contratista de que trata el literal c) del articulo cuarto de la presente
resolucion procedera a diligenciar el formato de solicitud de vinculacion.

h) Se verificara que la contratacion a realizar se encuentre en el Plan Anual de
Compras o en sus modificaciones, por el servidor publico o funcionario que
deba elaborar el estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad.

i) Se elaborara estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad.

En la totalidad de los literales del articulo cuarto de la presente resolucion
este documento incluira:

1. La descripcion detallada de la necesidad, analisis de conveniencia y
oportunidad de la contratacion;

2. Forma de escogencia;

3. Objeto del contrato;
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4. Tramites previos adelantados, en caso de requerirse (autorizaciones,
permisos, licencias, disefios, artes, documentos técnicos para el
desarrollo) o constancia de no ser necesario efectuar tramites previos;

. Requisitos del contratista;

Condiciones técnicas, normas técnicas, disefios requeridos,

necesidad de contrataciones adicionales o complementarias, entre

otras;

Valor estimado;

Obligaciones a cargo del contratista;

. Lugar de ejecucion;

10.Plazo;

11.Forma de pago y requisitos para el pago;

12.Riesgos cubiertos por las garantias que deben ser adquiridas por el
contratista, determinando cuantia y vigencia, en caso de considerarlo
necesario;

13.Supervision y/o interventoria;
14.Demas términos y condiciones del contrato;

o o

© ™ ~

ANEXOS A LOS ENCO EN EL CASO DE CONTRATOS DE QUE TRATA EL
LITERAL B) DEL ARTICULO CUARTO (vinculaciones publicitarias -
actividades de mercadeo, en los casos de ventas directas):

1. Contraprestaciones a cargo del contratista por cada una de las
actividades (En caso de considerarse que este anexo constituye un
secreto empresarial, de conformidad con la resolucion No. 0559 del
10 de julio de 2015, expedida por el Gerente General, o las que la
deroguen o modifiquen, la Gerencia de Mercadeo rotulara los
documentos con el respectivo sello.

2. Constancia que la vinculacién publicitaria responde a las necesidades
de las marcas vy a lo fijado en el Acuerdo 072 de 2017 (antes Acuerdo
16 de 2016) o el que lo modifique;

3. Certificacién emitida por el Gerente de Mercadeo y Ventas de que el
Plan de Mercadeo para el respectivo Departamento o Zona se
encuentra ajustado a las estrategias de mercadeo tanto del canal ON
como del canal OFF, a los Planes Estratégicos y a los Manuales de
las Marcas

4. Certificado emitido por el Gerente de Mercadeo y Ventas Comercial
de que el Plan de Mercadeo para el respectivo Departamento o Zona
se ajusta a las estrategias de mercadeo, respecto del porcentaje del
licor promocional.

j) El representante legal o su delegado dard el visto bueno al estudio de
necesidad, conveniencia y oportunidad con su firma.

k) Se solicitara la disponibilidad presupuestal por el representante legal o su
delegado, el cual sera tramitado por el area de Presupuesto;
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) Se verificara el cumplimiento de los requisitos exigidos, analizando la
documentacién correspondiente.

m)E| Gerente General o su delegado procedera a solicitar Ia elaboracion del
contrato, en sefal de conveniencia para su celebracion.

n) Elaborado el contrato, el Gerente General o su delegado procederd a su
suscripcion.
o) Se daran instrucciones al contratista sobre los requisitos de legalizacion.

p) Se solicitara el registro presupuestal por el representante legal o su
delegado, el cual sera tramitado por el area de Presupuesto.

q) Se comunicara al Supervisor y/o interventor para el cumplimiento de sus
funciones.

El anexo que contienen las contraprestaciones podra ser actualizado o modificado
por las partes contratantes mediante documento escrito, de acuerdo a las
necesidades, en caso de variacion de las fechas de las actividades o de cambio de
una actividad por otra, o en caso de cancelacion de actividades; siempre y cuando
no implique adicion del valor del contrato.

En caso de que las modificaciones del anexo impliquen el aumento del valor del
contrato publicitario, debe darse tramite a una modificacion del contrato, con los
tramites presupuestales y demas previstos para la adicion; la prérroga en tiempo
también debe ser mediante una modificacién del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El impulso del procedimiento de la forma de gscogencia
denominada Vinculacién Publicitaria, correspondera a la Oficina de Compras y
Contratacion, cuando se refiera a lo establecido en el literal a) del articulo cuarto de
la presente resolucion, lo mismo que la aprobacion de las garantias o poélizas

otorgadas por el contratista.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando la solicitud de vinculacidn publicitaria se refiera
a lo fijado en los literales b) y c) del articulo cuarto de la presente resolucion, el
impulso del procedimiento correspondera a la Oficina Juridica, lo mismo que la
aprobacion de las garantias o polizas otorgadas por el contratista.

CAPITULO Ill. VENTA DIRECTA

ARTICULO SEXTO: La forma de escogencia VENTA DIRECTA, se realizara en los
siguientes eventos:

1. De productos elaborados y producidos por la Industria Licorera de Caldas de
su portafolio, o de portafolio de terceros a nivel nacional o internacional.
Estas ventas solo podran llevarse a cabo cuando la Industria Licorera de
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Caldas no tenga celebrado contrato de compraventa con entregas periodicas
para posterior venta en el Departamento destinatario, o cuando existiendo
contratista no se hubiere pactado exclusividad a favor del mismo.

2. De productos elaborados y producidos por la Industria Licorera de Caldas de
su portafolio, o de portafolio de terceros en los almacenes considerados

“grandes superficies y/o de cadena’.

3. De productos elaborados y producidos por la Industria Licorera de Caldas de
su portafolio, o de portafolio de terceros con destino a los in bond y a las

zonas de dutty free.

4. De bienes dados de baja con asignacién de valor, cuando la venta se realice
a los proveedores de las materias primas envase de vidrio o caja de cartdn

objeto de baja.

Para la realizaciéon de venta directa se requiere:

(i) Que exista registro del comercializador
(i) Autorizacién de venta de los productos de la Industria Licorera de Caldas en

el respectivo departamento destinatario de la venta o
(iii) Autorizacién de venta del portafolio de los productos de terceros en el
correspondiente departamento destinatario de la venta.

PARAGRAFO PRIMERO: También se podra realizar venta directa a nivel
internacional.

PARAGRAFO SEGUNDO: La venta de alcohol se realizara mediante venta directa,
a excepcion de los casos en que se deba acudir a procesos de seleccion en calidad
de oferente.

ARTICULO SEPTIMO: El procedimiento para la forma de escogencia Venta Directa
es el siguiente:

I. Para el caso de los numerales 1, 2 y 3 del articulo sexto de la presente
resolucién:

A NIVEL NACIONAL:
a) Manifestaciéon de interés por parte de una persona natural o juridica, ajena a

la ILC, interesada en la venta de productos del portafolio de la Industria
Licorera de Caldas o de productos fabricados a un tercero, a nivel nacional.
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b) La Gerencia de Mercadeo y Ventas le solicita al interesado la presentacion
de documentacion relacionada con su existencia y representacion,
experiencia comercial y la demas informacién que requieran.

¢) Verificada la documentacion por la Gerencia de Mercadeo y Ventas, se le
solicita al interesado la propuesta comercial que incluya: Cantidades a
comprar y plan comercial de colocacién del producto en los diferentes
canales.

d) El Gerente de Mercadeo y Ventas mediante documento escrito analizara la
pertinencia y las condiciones del negocio, procediendo a presentar este
documento a la Gerencia General.

e) El Gerente General expedird comunicacion con destino al Profesional
Especializado Comercio Nacional y al Profesional Universitario Distribucion y
Despachos informando la persona natural o juridica a la cual se le autoriza la
venta directa para un Departamento especifico. Esta comunicacion tendra el
alcance de conveniencia para la realizacion de la venta.

f) Elinteresado efectuara el pedido.

g) La oficina de Distribucién y Despachos emite la liquidacion del pedido.

h) El interesado en la compra suscribe la liquidacion de pedido y anexa los
documentos requeridos.

i) El Gerente de Mercadeo y Ventas firma la liquidacion de pedido.

j) El Gerente General firma en sefal de aprobacion la liguidacién del pedido.

k) Elcontratista hace los pagos de contado, correspondientes al valor del licor e

impuestos.
) Se procede con el despacho y la generacion de la factura de venta.

B. A NIVEL INTERNACIONAL:

a) Manifestacion de interés por parte de una persona natural o juridica, ajena a
la ILC, interesada en la venta de productos del portafolio de la Industria
Licorera de Caldas.

b) El Gerente de Mercadeo y Ventas verifica la existencia y vigencia de los
registros sanitarios y marcarios de los productos que podran ser objeto de
venta directa en el pais de destino;

c) Verificada la existencia de los registros anteriores, se dan a conocer al
interesado las condiciones comerciales y financieras de la Industria Licorera
de Caldas y se le solicita la documentacion relacionada con su existencia y
representacion legal, un plan comercial de introduccion de los productos y
los estados financieros de la empresa.

d) La Gerencia de Mercadeo y Ventas verifica la documentacion.

e) La Gerencia de Mercadeo y Ventas mediante documento escrito analizara la
pertinencia y las condiciones del negocio y lo remite al Gerente General.

f) Mediante memorando escrito el Gerente General autoriza la venta. Esta
comunicacién tendra el alcance de conveniencia para la realizacion de la
venta.

g) Cuando se encuentren tramitados los registros, el interesado hace un pedido
o solicitud de compra en papeleria de su empresa o establecimiento de

comercio.
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h) La solicitud de compra se remite a la Oficina de Despachos.
) Una vez el producto se encuentre terminado se elabora la factura de venta

por la Oficina de Ventas Internacionales de la Gerencia de Mercadeo y

Ventas.
Se procede a hacer el despacho.

. Para el caso del numeral 4 del articulo sexto de la presente resolucion:

a) Se remitira oficio al proveedor del producto dado de baja, suscrito por el
Gerente General, o el Gerente Financiero y Administrativo, como delegado
para la contratacion, con la siguiente informacion:

- Descripcién de los bienes objeto de venta directa indicando sus

caracteristicas,
- Precio base de venta (Teniendo en cuenta el Acta de evaluacion y Avallo

de la comisién designada en el tramite de baja).

- Sitio donde se encuentran los bienes.

- Fecha maxima para la respuesta, en la que se presentara el precio de
adquisicion, el cual no podra ser inferior al precio base de venta.

b) Recibida la respuesta suscrita por el proveedor, se verificara el precio
ofrecido.

Si es acorde al precio base de venta, o superior se comunicara al proveedor
la aceptacion. (Gerente General, o el Gerente Financiero y Administrativo,
como delegado para la contratacion)

Si es inferior al precio base de venta, se comunicara al proveedor su no
aceptacion. (Gerente General, o el Gerente Financiero y Administrativo,
como delegado para la contratacion)

c) El proveedor favorecido presentara a la Oficina de Bienes el comprobante
de pago.

d) Se elaborara el Acta de Entrega de los bienes, la cual debe llevar el Visto
Bueno del Gerente General o su delegado para la contratacion (Gerente
Financiero y Administrativo) y el nombre y la firma de quien acude a nombre
del proveedor.

l) Copia del acta de entrega de los bienes y demas documentacion que se
estime pertinente se remitird a la Gerencia Financiera y Administrativa y
Control Interno.

PARAGRAFO PRIMERO: Un estudio de mercado realizado por la Industria
Licorera de Caldas de los productos elaborados y producidos por la Industria
Licorera de Caldas de su portafolio, o de portafolio de terceros puede generar una
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venta directa de los productos a una determinada persona natural o juridica a nivel
nacional o internacional.

PARAGRAFO SEGUNDO: El procedimiento para la forma de escogencia ventas
directas de los productos elaborados y producidos por la Industria Licorera de
Caldas de su portafolio, o de portafolio de terceros, sera responsabilidad de la
Gerencia de Mercadeo y Ventas y los contratos los celebrara el Gerente General 0

su delegado.

PARAGRAFO TERCERO: La forma de pago para la venta directa de los productos
elaborados y producidos por la Industria Licorera de Caldas de su portafolio, o de
portafolio de terceros sera de contado y se discriminara en las facturas el valor de
impuestos a cargo del contratista, si los hubiere y el costo de la SIA.

PARAGRAFO CUARTO: El procedimiento para la forma de escogencia ventas
directas de los bienes dados de baja con asignacion de valor, cuando la venta se
realice a los proveedores de las materias primas envase de vidrio o caja de carton
objeto de baja, correspondera a la Profesional de Bienes o Servicios y el visto
bueno desde el punto de vista juridico correspondera al Lider de Compras y
Contrataciéon, lo mismo que la aprobacion de las garantias, en caso de ser

solicitadas.

CAPITULO IV. SOLICITUD DE OFERTA DIRIGIDA A DOS O MAS
DESTINATARIOS

ARTICULO OCTAVO: La forma de escogencia de Solicitud de Oferta Dirigida a dos
o mas Destinatarios, procedera en los siguientes eventos:

En la Contratacion de Compraventa con entregas periédicas, para posterior venta a
nivel nacional o internacional, distribucion y/o comercializacion.

Cuando procediendo la Solicitud Unica de Ofertas, en los estudios de necesidad,
conveniencia y oportunidad se haya determinado la aplicacion de esta otra forma

de escogencia.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la contratacion de compraventa con entregas
periddicas, para posterior venta, distribucion y/lo comercializacion a nivel nacional,
se requiere permiso de introduccion de los productos de la Industria Licorera de
Caldas en el respectivo Departamento.

ARTICULO NOVENO: El procedimiento para la forma de escogencia, Solicitud de
Oferta Dirigida a dos o mas Destinatarios, es el siguiente:

a) Estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad.
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En la Contrataciéon de Compraventa con entregas periddicas, para posterior
venta a nivel nacional o internacional, distribucién y/o comercializacién, el
estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad sera elaborado y suscrito
por el Gerente de Mercadeo y Ventas y el Profesional Especializado
Comercio Nacional o Internacional, seguin sea el caso.

En el caso que procediendo la forma de escogencia Solicitud Unica de
Ofertas para un determinado negocio en los estudios de necesidad,
conveniencia y oportunidad (ENCOS) se justificara la aplicacién de la forma
de escogencia solicitud de oferta dirigida a dos o mas destinatarios. El
ENCO sera elaborado y suscrito por el funcionario que identifica y justifica la
necesidad.

El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad incluira:

La descripcion de la necesidad, conveniencia y oportunidad,;

Forma de escogencia;

El objeto de la contratacion;

Tramites previos adelantados, en caso de requerirse (autorizaciones,
permisos, licencias, disefios, artes, documentos técnicos para el
desarrollo) o constancia de no ser necesario efectuar tramites previos;
Los requisitos técnicos y legales habilitantes del oferente.

Los requisitos financieros habilitantes del oferente;

Los oferentes que seran los destinatarios de la solicitud de oferta, con
la respectiva justificacion;

8. Factores de seleccién y forma de calificacion;

9. Criterios de desempate;

10. Obligaciones o contraprestaciones a cargo del contratista;

11. Obligaciones a cargo de la ILC;

12. El plazo del contrato;

13. La forma de pago, incluyendo requisitos para el pago;

14. |dentificacién y asignacion de riesgos;

15.Demas aspectos a incluirse.

o8 3 e

NMoo

b) El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad tendra el aval del
representante legal o su delegado.

¢) Expediciéon de la Solicitud de Oferta por parte del representante legal o su
delegado dirigida a los destinatarios identificados en el estudio de necesidad,
conveniencia y oportunidad, la cual contendrd como minimo:

1. Oferentes destinatarios

2. Objeto
3. Designacién de los servidores que realizaran la evaluacion de las

ofertas;
4. Garantias a acreditarse en el momento de la presentacion de la oferta,

en caso de requerirse (como: seriedad de la oferta, calidad del
fabricante);
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d)

e)
f)

9)

h)

5. Garantias a exigirse, en caso de celebrase el contrato, cuando estas
se requieran;

6. Términos y condiciones del contrato

7. Cronograma

8. Supervisor y/o Interventor

Se anexan:

i. Estudios de Necesidad, conveniencia y oportunidad

Recepcién de observaciones al texto de la solicitud de oferta por parte de los
interesados.

Respuesta a las observaciones por la Industria Licorera de Caldas.
Presentacion de las ofertas por los oferentes.
Evaluacién de la o las ofertas presentadas.

Sera realizada por los servidores designados en la solicitud de ofertas, o en
memorando expedido por el Gerente General o su delegado. Se verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y se realizara la correspondiente
calificacion de los factores de seleccion, estableciendo orden de elegibilidad.
NOTA: En caso de existir una sola oferta esta sera evaluada y calificada.

El informe de cada una de las evaluaciones podra ser de manera individual o
conjunta y debera ser suscrito por cada funcionario designado.

Si el oferente cumple con los requisitos y condiciones establecidos en la
solicitud Gnica de oferta, el Gerente General o su delegado podra acudir a la
negociacion de la oferta prevista en el articulo vigésimo primero del acuerdo
No. 073 de 2017 expedido por la Junta Directiva, con el fin de obtener
mejores condiciones de precio.

En caso de llegarse a una negociacion este sera el precio a aplicarse en el
contrato.

De no cumplir la oferta con los requisitos y condiciones, 0 de no haberse
recibido oferta alguna, se declarara fallido el proceso y se le informara al
funcionario que lo elaboré para el inicio de un nuevo proceso.

El Gerente General o su delegado procedera a declarar la conveniencia para
la celebracién del contrato, en caso de ser lo procedente.

En caso de considerarse inconveniente la celebracién del contrato el
Gerente General o su delegado dejara constancia escrita, en la que se
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expresen las razones. Se dard a conocer esta determinacion al o los
oferentes.

i) El Gerente General o su delegado procedera a la celebracion del contrato,
ya sea expidiendo oficio de aceptacion dirigido al oferente o suscribiendo el
acuerdo de voluntades respectivo. En ambos casos se daran instrucciones al

contratista sobre los requisitos de legalizacion.

j) Suscrito el contrato por el representante legal, o su delegado, se comunicara
al Supervisor y/o interventor.

PARAGRAFO PRIMERO: El impulso del procedimiento para la forma de
escogencia, Solicitud de Oferta Dirigida a dos o més Destinatarios relacionado con
la contratacién de Compraventa con entregas periddicas, para posterior venta a
nivel nacional o internacional, distribucién y/o comercializacién correspondera a la
Oficina Juridica, lo mismo que la aprobacion de las podlizas o garantias que sean
otorgadas por el contratista.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando procediendo la forma de escogencia
denominada Solicitud Unica de Ofertas para un determinado negocio y en los
estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad se hubiere justificado la
aplicacion de la forma de escogencia Solicitud de Oferta Dirigida a dos o mas
Destinatarios, el impulso del procedimiento correspondera a la Oficina de Compras
y Contratacion, lo mismo que la aprobacion de las pdlizas o garantias que sean
otorgadas por el contratista.

PARAGRAFO TERCERO: Los oferentes a los que se dirija la Solicitud de Oferta
podran presentarse mediante propuestas conjuntas, integradas por oferentes a
quienes también se haya remitido solicitud de oferta o por oferentes que no

hubieran sido destinatarios.

PARAGRAFO CUARTO: No obstante proceder la forma de escogencia, Solicitud
de Oferta dirigida a dos o mas Destinatarios para un determinado negocio, en los
estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad se justificara la aplicacion de la
forma de escogencia de solicitud publica de ofertas.

PARAGRAFO QUINTO: En caso de adelantarse la forma de escogencia solicitud
publica de ofertas para la contratacion de compraventa con entregas periddicas,
para posterior venta a nivel nacional o internacional, distribucién  y/o
comercializacion se aplicara el procedimiento descrito en el articulo décimo de la
presente resolucion, aplicable a la solicitud publica de ofertas y el impulso del
procedimiento correspondera a la Oficina Juridica.

PARAGRAFO SEXTO: Con el objeto de establecer el texto definitivo de una
solicitud de Oferta dirigida a dos o mas destinatarios, se podran publicar en la
pagina web de la Industria Licorera de Caldas condiciones y parametros
preliminares de una determinada contratacion, para que los posibles interesados
presenten recomendaciones no vinculantes para la ILC.
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CAPITULO V. SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS

ARTICULO DECIMO: La forma de escogencia SOLICITUD PUBLICA DE
OFERTAS, procedera cuando:

1. Se trate de casos no contemplados en otra forma de escogencia;

2 Se trate de eventos no determinados como excepciones a las formas de
escogencia;

3. Aplicandose otra forma de escogencia, en los estudios de necesidad,
conveniencia y oportunidad, se justifique acudir a la Solicitud Publica de

Ofertas;

4 La venta de bienes de la ILC al mejor postor, previo avallio comercial y esta
no vaya a ser realizada mediante las empresas autorizadas (sistema de

martillo, entre otros).

5 La venta de bienes inmuebles y de acciones de la ILC, que debera contar
con la aprobacion de la Junta Directiva.

6. Bienes dados de baja dandose valor, cuando no se trate de venta directa a
proveedores de las materias primas envase de vidrio o caja de carton objeto
de baja, de acuerdo con el numeral 4 del articulo sexto de la presente
resolucion (venta directa).

ARTICULO DECIMO PRIMERO: La forma de escogencia de Solicitud Publica de
Ofertas, se adelantara asi:

11.1. Solicitud Publica de Ofertas, con excepcion de la venta de bienes de la
ILC al mejor postor, en el caso concreto de los bienes dados de baja fijandose

valor:

a) Se verificara que la contratacion a realizar se encuentre en el Plan Anual
de Compras o en sus modificaciones, por el servidor a cargo de la
dependencia con la necesidad a satisfacer.

b) El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad sera elaborado y
suscrito por el servidor o funcionario que identifica y justifica la necesidad.

Este documento incluira:

1. La descripcion de la necesidad, conveniencia y oportunidad;
2. Forma de escogencia;
3. El objeto de la contratacion;
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c) El estudio de necesidad, conveniencia y oportunidad tendra el visto
bueno del representante legal o su delegado.

d)

En las contrataciones que impliquen erogacion por parte de la Industria
Licorera de Caldas, se solicitara el certificado de disponibilidad
presupuestal por el representante legal o su delegado, el cual sera
tramitado por el area de Presupuesto;

Expedicion de la Solicitud Publica de Ofertas, por parte del representante
legal o su delegado, la cual contendra como minimo:

1.
2,

3.

had o)
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4. Tramites previos adelantados, en caso de requerirse

(autorizaciones, permisos, licencias, avallos, disefios, artes,

documentos técnicos para el desarrollo) o constancia de no ser

necesario efectuar tramites previos;

Los requisitos técnicos y legales habilitantes del oferente, anexando

la ficha técnica en los casos de bienes a adquirirse;

Los requisitos financieros habilitantes del oferente;

Factores de seleccién y forma de calificacion;

Criterios de desempate;

Obligaciones o contraprestaciones a cargo del contratista;

10 Obligaciones a cargo de la ILC;

11. El plazo del contrato;

12. La forma de pago, incluyendo los requisitos para el pago;,

13. Presupuesto estimado, discriminando los componentes del precio,
para que estos aspectos sean tenidos en cuenta por el oferente.

o

LoeNm®

Para la determinacion del presupuesto estimado, el area que
justifica la necesidad debe anexar los soportes de verificacion de
los precios del mercado; para el efecto, podra acudirse a cualquier
fuente de informacion para la solicitud de cotizaciones, o cualquier
otro mecanismo existente.

14.ldentificacidn y asignacion de riesgos;
15.Demas aspectos a incluirse.

Objeto

Designacién de los servidores que realizaran la evaluacion de las
ofertas;

Garantias a acreditarse en el momento de la presentacion de la oferta,
en caso de requerirse (como: seriedad de la oferta, calidad del
fabricante);

Garantias a exigirse, en caso de celebrase el contrato, cuando estas
se requieran;

Términos y condiciones del contrato;

Cronograma

Supervision y/o interventoria;
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f)

9)

h)

Se anexan:

i. Estudios de Necesidad, conveniencia y oportunidad
ii. Condicionado general para solicitud de ofertas
iii. Condicionado general para contratos

La solicitud publica de ofertas sera suscrita por el Gerente General o su
delegado.

La solicitud publica de ofertas sera publicada en la pagina web de la
Industria Licorera de Caldas, en el Secop y en la herramienta prevista por

la Contraloria General del Departamento.

Recepcion de observaciones al texto de la solicitud de oferta por parte de
los interesados.

Respuesta a las observaciones por la Industria Licorera de Caldas
Presentacion de las ofertas por los oferentes.

Evaluacion de la /las ofertas presentadas.

Ser4 realizada por los servidores designados en la solicitud publica de
ofertas, o en memorando expedido por el Gerente General o su
delegado. Se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y se
realizara la correspondiente calificacion de los factores de seleccion,
estableciendo orden de elegibilidad. NOTA: En caso de existir una sola

oferta esta sera evaluada y calificada.

El informe de cada una de las evaluaciones podra ser de manera
individual o conjunta y debera ser suscrito por cada funcionario

designado.

Si el oferente cumple con los requisitos y condiciones establecidos en la
solicitud unica de oferta, el Gerente General o su delegado podra acudir
a la negociacion de la oferta prevista en el articulo vigésimo primero del
acuerdo No. 073 de 2017 expedido por la Junta Directiva, con el fin de
obtener mejores condiciones de precio.

En caso de llegarse a una negociacién este sera el precio a aplicarse en
el contrato.

De no cumplir la oferta con los requisitos y condiciones, o de no haberse
recibido oferta alguna, se declarara fallido el proceso y se le informara al
funcionario que lo elaboré para el inicio de uno nuevo.
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) El Gerente General o su delegado procedera a declarar la conveniencia
para la celebracion del contrato.

En caso de considerarse inconveniente la celebracion del contrato el
Gerente General o su delegado dejara constancia escrita, en la que se
expresen las razones. Se dard a conocer esta determinacion al o los

oferentes.

m) El Gerente General o su delegado procedera a la celebracion del
contrato.

El Gerente General o su delegado procederd a la celebraciéon del
contrato, ya sea expidiendo oficio de aceptacion dirigido al oferente o
suscribiendo el acuerdo de voluntades respectivo. En ambos casos se
daran instrucciones al contratista sobre los requisitos de legalizacion.

n) Se solicitara el Registro Presupuestal por el representante legal o su
delegado, el cual sera tramitado por el area de Presupuesto;

o) Suscrito el contrato por el representante legal o su delegado, se
comunicara al Supervisor y/o interventor.

11.2. Solicitud Publica de Ofertas de venta de bienes de la ILC al mejor postor,
en el caso concreto de los bienes dados de baja fijandose valor (cuando no se
trate de venta directa a proveedores de las materias primas envase de vidrio o
caja de cartén objeto de baja previsto en el numeral 4 del articulo 6 de la

presente resolucion):

a) Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal, en caso de
requerirse:

Mediante Memorando Interno se solicita a la Oficina de Presupuesto la
expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, que se constituira
en el soporte para que la ILC sufrague los gastos para sanear el bien en
cuanto a impuestos u otras obligaciones que recaigan sobre él, si ello se

requiere.

La solicitud sera realizada por el Gerente Financiero y Administrativo en su
calidad de ordenador de gasto, mediante Memorando.

b) Se proyecta la solicitud publica de ofertas con el objeto de que sean
presentadas posturas, la cual debe contener como minimo la siguiente

informacion:
Objeto: Se define lo siguiente:

- Descripcion de los bienes objeto de venta indicando sus caracteristicas,
- Precio base de venta
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- Sitio donde se pueden observar los bienes

- Cronograma: texto de la solicitud publica, observaciones y respuestas,
modificaciones a la solicitud publica para presentacion de ofertas, fecha
méaxima de entrega de posturas, fecha de apertura de las posturas, término
de evaluacién, informe de evaluacion, observaciones y respuestas a las
observaciones, término para toma de decisiones, declaratoria de
conveniencia o inconveniencia, declaratoria de proceso fallido, comunicacion

al oferente favorecido, plazo para pago entrega del bien, etc
La venta se realizara con base en el avalio comercial, siendo posible aplicar
el que se haga constar en el Acta de evaluacion y Avallio de la comision

designada en el tramite de baja.
La venta se efectuara al mejor postor.

c) La solicitud publica de oferta sera suscrita por el Gerente General o su
delegado.

d) La solicitud publica de oferta se publicara en cartelera del edificio
administrativo y en la pagina Web de la ILC.

e) Teniendo en cuenta las condiciones y los términos de la invitacion, se
efectda su tramite, cumpliendo las etapas respectivas: recepcion de ofertas o
posturas, apertura de ofertas o posturas, evaluacion, etc.

f) Una vez tomada la decision, se comunicara al oferente favorecido. En caso
de que la decisién sea de no escogencia de posturas se informara a los
interesados.

g) El oferente favorecido presentara a la Oficina de Bienes el comprobante
de pago.

h) Se tramitara por el Gerente Financiero Administrativo la expedicion del
registro presupuestal para el pago de los impuestos y tramites a que haya
lugar, en caso de requerirse.

i) Antes de efectuar la entrega del bien se procedera al pago de impuestos
pendientes para su entrega a pazy salvo, si a ello hubiere lugar.

j) Se verificara que toda la documentacion se encuentre en regla; incluyendo
la validacién con Tesoreria del Pago del Bien con el respectivo comprobante

de ingreso.

k) Se elaborara el Acta de Entrega del Bien, que debe contener la
descripcion del mismo, la cual debe llevar el Visto Bueno del Gerente
General o su delegado para la contratacion y el nombre y la firma del

oferente comprador.
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) Copia del acta de entrega del bien y demas documentacion que se estime
pertinente se remitird a la Gerencia Financiera y Administrativa y Control

Interno.

PARAGRAFO PRIMERO: El impulso del procedimiento de la forma de escogencia
Solicitud Publica de Ofertas correspondera a la Oficina de Compras y Contratacion,
con excepcion de la venta de bienes de la ILC al mejor postor, en el caso concreto
de los bienes dados de baja fijandose valor, lo mismo que la aprobacion de las
garantias o pdlizas que sean otorgadas por el contratista.

El impulso del procedimiento de la solicitud publica de ofertas en el caso de venta
los bienes dados de baja fijandose valor, correspondera a la Profesional de Bienes
y Servicios y el visto bueno desde el punto de vista juridico a la solicitud publica de
ofertas correspondera al area de Compras y Contratacion, lo mismo que la
aprobacion de las garantias, en caso de ser solicitadas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando no obstante proceder la forma de escogencia,
Solicitud de Oferta dirigida a dos o mas Destinatarios para la contratacion de
compraventa con entregas periddicas, para posterior venta a nivel nacional o
internacional, distribucién y/o comercializacién y en los estudios de necesidad,
conveniencia y oportunidad se justifique la aplicacién de la forma de escogencia de
solicitud publica de ofertas, el impulso del procedimiento correspondera a la Oficina

Juridica.

PARAGRAFO TERCERO: Con el objeto de establecer el texto definitivo de una
Solicitud Publica de Ofertas, se podran publicar en la pagina web de la Industria
Licorera de Caldas condiciones y parametros preliminares de una determinada
contratacién, para que los posibles interesados presenten recomendaciones no

vinculantes para la ILC.

PARAGRAFO CUARTO: La venta de bienes inmuebles deberd contar con la
certificacion de la aprobacion por la Junta Directiva, el correspondiente avaltio
comercial ante el Instituto Geografico Agustin Codazzi o de persona natural o
juridica registrada en el Registro Nacional de Avaluadores y los gastos legales en
que se incurra. La dependencia encargada de los bienes de la ILC adelantara los
tramites de escrituracion y registro. La venta de acciones debera contar con la
certificacion de la aprobacién por la Junta Directiva y se debera cumplir con la

normatividad legal aplicable.

CAPITULO VI. CONDICIONES GENERALES APLICABLES A LAS FORMAS DE
ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. MODIFICACIONES O ADDENDAS: En el
tramite de las formas de escogencia de solicitud Unica de ofertas, solicitud de oferta
dirigida a dos o mas destinatarios o solicitud publica de ofertas, el Gerente General
o el delegado para la contratacion, podra expedir Modificaciones o Addendas a las
cuales deberan cefiirse los interesados en la presentacion de ofertas.
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ARTICULO DECIMO TERCERO. SUSPENSION DEL PROCESO DE
ESCOGENCIA; Todo proceso de escogencia podra ser suspendido mediante
documento escrito por el Gerente General o el delegado para la contratacion, con
independencia del estado en que se encuentre. El Gerente General o el delegado
para la contratacion también mediante documento escrito podra reiniciar
posteriormente el mismo proceso o darlo por terminado o cancelado.

ARTICULO DECIMO CUARTO. TERMINACION Y/O CANCELACION DEL
PROCESO DE ESCOGENCIA: Los procesos de escogencia podran ser terminados
o cancelados en cualquier momento mediante documento escrito expedido por el
Gerente General o el delegado para contratacion, en el que se expresaran las

razones de terminacion o cancelacion.

ARTICULO DECIMO QUINTO. PROCESO FALLIDO: El Gerente General o el
delegado para contratacion declararan fallido el proceso de escogencia cuando:

15.1. El oferente no cumpla las condiciones de la solicitud Unica de oferta.

15.2. En las otras formas de escogencia (diferentes a la solicitud Unica) las ofertas
presentadas ninguna cumpla con las condiciones previstas en las reglas de

participacion.
15.3. No se presente ninguna oferta (En todas las formas de escogencia).

ARTICULO DECIMO SEXTO. CULMINACION DEL PROCESO DE
ESCOGENCIA: El proceso de escogencia culminara con el respectivo contrato.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. LEGALIZACION DEL CONTRATO: El contratista
efectuara la legalizacién del contrato y otorgamiento de pélizas o garantias, en caso
de haber sido requeridas, dentro del término indicado por la Industria Licorera de

Caldas.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. PUBLICIDAD: La publicidad se surtira de la
siguiente manera:

1. Solicitud publica de ofertas: El texto de la solicitud, observaciones y
respuestas, modificaciones de la solicitud, acta de apertura de ofertas
presentadas, informe de evaluacion, observaciones y respuestas a las
observaciones, evaluacion, declaratoria de inconveniencia, declaratoria de
proceso fallido o contrato, se publicaréan en la pagina web de la ILC. El
respectivo contrato se publicara ademas en el SECOP.

2. Para el caso de las demas formas de escogencia, se realizara la publicacion
del contrato en el SECOP y en la herramienta que determine la Contraloria

General del Departamento.
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PARAGRAFO: En el caso concreto de la venta de los bienes dados de baja fijandose valor,
que hace parte de la forma de escogencia de Solicitud Publica de Ofertas, ante la no
existencia de contrato, se publicara en la pagina web de la ILC el acta de entrega del bien a
su comprador. No habra por lo tanto publicacién de contrato en el SECOP.

CAPITULO VII. EXCEPCIONES A LAS FORMAS DE ESCOGENCIA DEL
CONTRATISTA

ARTICULO DECIMO NOVENO. EXCEPCIONES A LAS FORMAS DE
ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA: No se acudird a las formas de escogencia
reguladas en la presente resolucién, en los siguientes eventos:

Servicios publicos en general: gas, acueducto, saneamiento bésico, energia
eléctrica, teléfono, entre otros; servicios de: Internet en sus diferentes
modalidades, television, telefonia celular, wi-fi y similares. No se aplicara la
presente excepcion en los casos de servicios publicos donde la Industria
Licorera de Caldas sea considerada como cliente no regulado.

‘4 Suscripciones y afiliaciones.

a. Publicaciones en diarios de amplia circulacion nacional o local, que NO se
relacionen con publicidad del portafolio de productos o publicidad
institucional. Son ejemplo de publicaciones en diarios de amplia circulacion:
avisos laborales de orden legal, estados financieros, entre otros.

4. Gastos legales, gastos judiciales, pagos de tarifas o liquidaciones realizadas
por las empresas publicas o privadas, nacionales o internacionales,
erogaciones que se generen por tramites ante las camaras de comercio,
notarias, entes de vigilancia o de control, despachos judiciales, entre otros.

5. Sostenimientos, cuotas de administracion, cuotas de agremiaciones, cuotas
corporativas.
6. Contratos para operaciones de crédito y sus actividades conexas, asi como

aquellos relacionados con las operaciones financieras y bancarias requeridas
para el funcionamiento u operacién de la ILC o calificaciones financieras o de

riesgo.

P Tributos en general.

8. Certificaciones de la ILC expedidas por entes gubernamentales o empresas
privadas.

Q. Participaciones de la ILC en ferias u otros eventos con tarifa definida para las

diferentes entidades interesadas o participantes.

10. Compra de bienes inmuebles.
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Los contratos en que se tomen o entreguen bienes inmuebles o muebles a
titulo no traslaticio de dominio.

Adquisicion de bienes o servicios por caja menor autorizada.

Cuando la Industria Licorera de Caldas deba acudir a procesos de seleccion
en calidad de oferente.

Contratos y convenios interadministrativos o interinstitucionales.
Los contratos a celebrarse con los sindicatos de la ILC.

Contratos de colaboracion, asociacion o participacion, o alianzas
estratégicas, que tengan por objeto la realizacion de actividades

correspondientes al objeto social.

Los contratos que hayan de celebrarse con personas juridicas en las que la
ILC tenga participacion, siempre y cuando se celebren en condiciones de
mercado, o los precios de los bienes o servicios ofrecidos por las personas
juridicas sefialadas, sean mejores para la ILC que las mismas condiciones

de mercado.

La adquisicion de bienes que se sometan al proceso de remanufacturacion.

El suministro de bienes o servicios, de cualquier indole de valor inferior a
cinco (5) SMLMV.

Los empréstitos.

Pago de inscripciones para la asistencia a eventos, seminarios, encuentros,
congresos, capacitaciones 0 CUrsos.

Las compras en almacenes considerados como “grandes superficies”;
siempre y cuando se celebren en condiciones de mercado, o los precios de
los bienes o servicios ofrecidos por las personas juridicas sefialadas, sean
mejores para la ILC que las mismas condiciones de mercado.

Fabricacion y comercializacion de productos de terceros.

Los contratos de compraventa mediante entregas periddicas, que rengan
como objeto la venta de los productos del portafolio de la ILC, en aquellos
departamentos en los cuales el contratista tenga previamente suscrito
contrato de introduccién y/o comercializacidn con el citado ente territorial.

Todas aquellas situaciones en las que la ILC debe adherirse a las
condiciones de la empresa prestadora del servicio.
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ARTICULO VIGESIMO: Las reglas a aplicarse para el tramite de las excepciones
de las formas de escogencia son las siguientes:

a) En los casos de los numerales 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12, 13 y 21 el funcionario
adelantara los tramites inherentes a la satisfaccion de su necesidad,
presentando la respectiva informacién al ordenador del gasto, con los
anexos que estime pertinentes.

b) En los casos de los numerales 2, 3, 7, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
22, 23 y 24 del articulo décimo noveno de la presente resolucion, debera
existir la correspondiente justificacion por parte del responsable del area que
tenga la necesidad.

c) Cuando se requiera, el funcionario verificara que la compra se encuentra
inscrita en el plan de compras o en sus modificaciones.

d) Para los casos del literal b) del presente articulo, el funcionario emite la
correspondiente justificacion, adjuntando la respectiva informacion, con los
anexos que estime pertinentes.

e) En todos los casos el ordenador del gasto dara el visto bueno respectivo.

fy El ordenador del gasto solicitard el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

g) En los casos que sea requerido, se suscribira por el representante legal o su
delegado, el respectivo contrato o convenio, previo acuerdo de las

condiciones.
h) El ordenador del gasto solicita el registro presupuestal.
i) Elordenador del gasto avalara los pagos respectivos.

j) En los casos que exista la obligacion, se propendera porque al particular en
los pagos se realicen los descuentos inherentes a las estampillas.

k) En todos los casos se debera velar por el cumplimiento de las normas sobre

inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses aplicables.

PARAGRAFO: Para los eventos exceptuados a las formas de escogencia
reguladas en la presente resolucion, la ordenacion del gasto y del pago
correspondera al Gerente Financiero y Administrativo.
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CAPITULO VIIl. PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION DE CONTRATO

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. MODIFICACION, ADICION Y/O PRORROGA
DE CONTRATO. Los supervisores o interventores justificaran previamente ante el
Representante Legal o su delegado las modificaciones de los contratos, las cuales
se acordaran mediante escrito por las partes contratantes. La modificacion siempre
se hara dentro del término de duracion del contrato.

La modificacién nunca podra cambiar el objeto del contrato, sin perjuicio de las
precisiones pertinentes, ni podra ser de tal magnitud que altere su esencia y lo
convierta en otro negocio juridico.

Para la adicion del contrato se requerira del soporte presupuestal correspondiente:
Certificados de disponibilidad y registro presupuestal.

La adicion del contrato que se realice en todas las formas de escogencia no tendra
limitacion en valor.

La prérroga del contrato implica la extension o prolongacion del plazo de ejecucion
del contrato dentro del cual se continuaran ejecutando las obligaciones contraidas

por las partes.

La adicién del contrato debe ser legalizada por el contratista ampliando las
garantias en caso de ser pactadas, efc.

CAPITULO IX. ACTA DE FIN DE CUENTAS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. ACTA DE FIN DE CUENTAS: En los contratos
de tracto sucesivo en cuantia superior de 250 SMMLV, se pactara que al
vencimiento de su plazo de ejecucién o al momento de materializacion de una(s) de
la(s) causal(es) de terminacién, las partes contratantes suscribiran acta de fin de
cuentas dentro de los cuatro meses siguientes.

En esta acta se consignara el analisis del cumplimiento de las obligaciones a cargo
del Contratista, los ajustes y reconocimientos en caso de existir, las formas de
extincién de las obligaciones a que llegasen las partes para poner fin a las
divergencias que pudieran haberse presentado, si a ello hubiere lugar vy la
declaratoria de paz y salvo, de ser el caso.

Se pactara que si el contratista no suscribe el acta de fin de cuentas, sin existir
controversia entre las partes contratantes, a pesar de haber sido remitido el
proyecto del acta para la correspondiente firma, la ILC estara autorizada para
producir documento de fin de cuentas unilateral, suscrita por el Representante
Legal o su delegado, de la cual sera remitida copia al contratista.
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Las partes podran pactar que en caso de existir alguna controversia para la
suscripcion del acta de fin de cuentas, la ILC efectuara citacion al contratista
sefialando la fecha y hora para la firma de esta acta por mutuo acuerdo, con
remisién de la minuta respectiva en la correspondiente citacion. En caso de que el
contratista no comparezca sin justificacion a la fecha y hora sefialada, se autoriza a
la Industria Licorera de Caldas a emitir para efectos fiscales documento de fin de
cuentas unilateral, suscrita por el Representante Legal o su delegado, de la cual

sera remitida copia al contratista.

En los contratos de prestacién de servicios profesionales, de apoyo a la gestion y el
que se suscriba para el programa de seguros, en cuantia superior de 250 SMMLV,
podra pactarse que no habra acta de fin de cuentas.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. PROCEDIMIENTO EN CASO DE NO
REQUERIRSE ACTA DE FIN DE CUENTAS. En los casos de los contratos que no
requieran acta de fin de cuentas y en los contratos de prestacion de servicios
profesionales, de apoyo a la gestion y el que se suscriba para el programa de
seguros que se pacte que no habra acta de fin de cuentas, el supervisor y el
interventor del mismo, expediran informe de ejecucion en el que deje constancia del
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y del cumplimiento a

satisfaccion del objeto contractual.

En caso de bienes, del recibo a satisfaccién de los mismos, con el cumplimiento de
las especificaciones definidas por la Industria Licorera de Caldas.

En los casos de existencia de saldos de contratos ejecutados que no requieran acta
de fin de cuentas, el supervisor y el interventor expedirdn documento en el cual
consten los valores ejecutados y los saldos pendientes por liberar del contrato,
dirigido al ordenador del gasto y con copia al expediente del contrato.

CAPITULO X. ORDENADOR DEL GASTO, VIGENCIA DE LA PRESENTE
RESOLUCION Y DEROGATORIAS, TRANSICION

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. ORDENADOR DEL GASTO: Es el servidor que
tiene la capacidad de ejecutar el presupuesto, disponiendo de los recursos vy

comprometiéndolos.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. VIGENCIA: La presente resolucion comenzara a
regir a partir de su publicacidn y deroga la Resolucion 304 del 11 de mayo de 2017
y su resolucién modificatoria, la No. 694 del 10 de noviembre de 2017 y demas

disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: TRANSICION: Aquellos procesos de contratacion
que se hayan iniciado en vigencia de la Resolucién 891 de 2016 culminaran de

acuerdo con lo indicado en esta resolucion.
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ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: COPIAS. Copia de la presente resolucion se
enviara a todas las dependencias de la Industria Licorera de Caldas para los fines

pertinentes.
.
/G(J LQ;QERTO RIVAS MONTOYA
Gerente General

Proyectd y reviso: Oficina Juridica ILC
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